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ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЛУЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕРЕБРЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 02 июля 2012 года  № 72
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги:

«Приём заявлений и выдача документов о

согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения».

              В целях реализации Федерального закона от 21 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Серебрянского сельского поселения  от 20.06.2011 года № 28 «Об утверждении положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Серебрянского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области», администрация Серебрянского сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Серебрянского сельского поселения муниципальной услуги: «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Лужская правда» и разместить на официальном сайте муниципального образования.
4.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Стриженкова С.В.

Глава администрации 

Серебрянского сельского поселения    



  С.А. Пальок

                                                                       Утвержден
                                                                  Постановлением администрации 

   Серебрянского сельского поселения 
                                                                       От июля 2012 года  72 
 


 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Приём заявлений и выдача документов о согласовании

 переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга). 

Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения не требующая согласования: 

- ремонт помещений; 

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов);  

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по техническим параметрам; 

- перепланировка и (или) переустройство помещений без разборки несущих стен; 

- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов. 

1.2. Муниципальная услуга оказывается Администрацией Серебрянского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"; 

-Уставом муниципального образования Серебрянского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области; 

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

собственники жилых помещений или уполномоченные ими лица (далее по тексту заявитель). 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 

2.1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в администрации Серебрянского сельского поселения, специалистами администрации при личном контакте, а также посредством телефонной связи по телефонам: 59-258, размещается на информационном стенде в здании администрации поселения.
2.1.2. По требованию заинтересованного лица ответственные лица за проведение консультаций обязаны представить информацию в письменной форме. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 

2.1.3.В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.1.4.Консультации о ходе предоставления, о предоставлении осуществляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи. 

Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации Серебрянского сельского поселения. 

2.1.5. Консультации предоставляются по вопросам: 

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) комплектности (достаточности) представленных документов; 

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение); 

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов; 

6) иным вопросам. 

2.1.5. Адрес места нахождения Администрации Серебрянского сельского поселения: 188284, Ленинградская область, Лужский район, поселок Серебрянский, ул. Совхозная, дом 18-а
2.1.6. Режим работы Администрации Серебрянского сельского поселения: 

понедельник-четверг с 8.00-17.15,  

пятница с 8.00-16.00,  

перерыв с 12.00-13.00 

Приемные дни:
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Адрес электронной почты: adm.serebrynski@rambler.ru
Официальный сайт администрации Серебрянского сельского поселения: Серебрянское,РФ
2.1.7. На информационном стенде  администрации поселения содержится следующая информация: 

-текст административного регламента; 

-форма заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-образец формы решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

-образец формы отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

-образец формы акта приемки выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения. 

2.1.8. Заявители, представившие в администрацию Серебрянского сельского поселения документы для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в обязательном порядке информируются специалистами  администрации о сроке завершения оформления документов и возможности получения решения в определенный день, о причинах возможного отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  

2.2. Результат и сроки предоставления муниципальной услуги.  
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги определены п.4 ст.26 Жилищного Кодекса РФ и составляет 45 дней со дня представления указанных документов в администрацию Серебрянского сельского поселения. 

2.2.2. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) решение о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

2) решение об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

 

2.3.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги на основании ст. 27 Жилищного Кодекса РФ по следующим основаниям:  

- непредставления документов, определенных пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента; 

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

 

2.4.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Заявитель представляет в  администрацию Серебрянского сельского поселения в соответствии с п.2 ст.26 Жилищного кодекса Российской Федерации следующие документы: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, согласно приложению №1 к настоящему регламенту (в случае, если заявление предоставляется нанимателем жилого помещения, к заявлению прикладывается письмо от собственника жилого помещения, уполномочивающего нанимателя обратиться в администрацию поселения с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, в случае, если обращается наниматель жилых помещений муниципального жилищного фонда, то прикладывается письмо  администрации Серебрянского сельского поселения о наделении нанимателя полномочиями обратиться в администрацию поселения с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения): 

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, или подлинники и копии). 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный филиалом Лужского БТИ (оригинал); 

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) (оригинал документа). 

2.4.2. Проектная документация оформляется в соответствии с Перечнем мероприятий (работ) по переустройству и перепланировке, приведенному в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.4.3. Проект перепланировки и (или) переустройства должен соответствовать требованиям следующих нормативных правовых актов: 

- Градостроительному кодексу Российской Федерации; 

- Постановлению Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"; 

- Постановлению Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"; 

- Постановлению Госстроя Российской Федерации от 23.06.2003 № 109 "О принятии и введении в действие строительных норм и правил "Здания жилые многоквартирные"; 

- Постановлению Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда"; 

- ГОСТ 21.1101-2009 «СПДС. Основные требования к проектной и рабочей документации»; 

- иным нормативным правовым актам Российской Федерации, субъекта Российской Федерации. 

2.4.4. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ  ПРОЦЕДУРЫ. 

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги; 

3) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

 

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение с заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством. 

3.2.2. Прием документов осуществляют специалисты администрации Серебрянского сельского поселения согласно своим должностным инструкциям, уполномоченные осуществлять прием документов и готовить проекты решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

3.2.3. Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя. 

3.2.4. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет: 

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента; 

- правильность заполнения заявления; 

- сверяет подлинники и копии документов. 

Если представленные копии документов не заверены, специалист  администрации Серебрянского сельского поселения, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения. 

3.2.5. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю. 

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно. 

3.2.6. Специалист, осуществляющий прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений входящей корреспонденции. 

3.2.7. Специалист, осуществляющий прием документов, оформляет расписку о приеме заявления и документов в двух экземплярах и передает один экземпляр заявителю, а второй помещает вместе с документами в дело «Разрешения на переустройство и (или) перепланировку». В расписке указывается: 

- порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (регистрационный номер); 

- дата представления документов; 

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений,  

-перечень принятых документов; 

- подпись специалиста. 

3.2.8. Время административной процедуры 30 минут. 

 

3.3.  Принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятие решения, подписанное специалистом  администрации Серебрянского сельского поселения о согласовании (отказе в согласовании) перепланировки и (или) переустройства жилого помещения является прием заявления специалистом администрации. 

3.3.2. Комиссия по перепланировке и (или) переустройства  администрации Серебрянского сельского поселения на основании представленных заявления и документов готовит в письменной форме решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения (приложение №3) либо об отказе в выдаче решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения (приложение № 4) в письменной форме (далее – уведомление), выносит решение и передает главе администрации Серебрянского сельского поселения на подпись. 

3.3.3. Отказ в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения выдается в случае: 

- непредставления документов, определенных пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента; 

-  несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства (п. 2.4.3. настоящего Регламента). 

3.4.4. После подписания Главой администрации Серебрянского сельского поселения решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист, ответственный за делопроизводство осуществляет регистрацию решения в журнале выданных решений о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

3.3.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подшивается в дело. 

3.3.6. Срок выполнения административной процедуры 44 дня со дня регистрации заявления специалистом администрации (п.3.3.1. настоящего Регламента).  

 

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении  

3.4.1. Основанием начала процедуры уведомления заявителя о принятом решении является наличие подписанного главой администрации Серебрянского сельского поселения решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

3.4.2. Специалист администрации Серебрянского сельского поселения вручает заявителю лично под роспись подписанное решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и перепланировки жилого помещения заявителю или в течение 3 рабочих дней направляет его почтой по адресу, указанному в заявлении. 

4. ПОРЯДОК  И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

 

4.1. Контроль за правильностью предоставления муниципальной услуги осуществляется  главой администрации  Серебрянского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области.  

Внеплановые проверки осуществляются по распоряжению главы администрации Серебрянского сельского поселения при наличии письменных обращений граждан, получивших отказ уполномоченного подразделения без его обоснования. 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

И РЕШЕНИЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

 

5.1. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке или путем подачи соответствующего заявления в суд, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

 
 

                                                               Приложение № 1 к Административному
регламенту по предоставлению муниципальтной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и    (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

 

Главе администрации  

Серебрянского сельского поселения 

 

С.А. Пальок 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 

 

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, 

 

паспортные данные, телефон) __________________________________________________________________________ 

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,  

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

квартира (комната), подъезд, этаж) 

	
	
	
	

	Собственник(и) жилого помещения: 
	 

	 

	 

	 

	Прошу разрешить 
	 

	 
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

	жилого помещения, занимаемого на основании  
	 

	 
	(права собственности, договора найма, 

	 
	 

	договора аренды – нужное указать) 
	 


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “ 
	 
	” 
	 
	20 
	 
	г. 

	по “ 
	 
	” 
	 
	200 
	 
	г. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с 
	 
	до 
	 
	


часов в ______________________  _____ дни. 

(рабочие, выходные, ежедневно) 

Обязуюсь: 

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи.  

	
	
	
	
	

	№
п/п 
	Фамилия, имя, отчество 
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан) 
	Подпись * 
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


К заявлению прилагаются следующие документы: 

1)  указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и  (или) перепланируемое жилое помещение (с пометкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
	
	
	
	

	 
	на 
	 
	листах 

	
	 
	 
	 


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ___________ листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на_________ листах; 

4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на __________ листах (при необходимости); 

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.) 

Подписи лиц, подавших заявление *: 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	“ 
	 
	” 
	 
	20 
	 
	г. 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	(дата) 
	 
	 
	 
	(подпись заявителя) 
	 
	(расшифровка подписи заявителя) 
	

	
	“ 
	 
	” 
	 
	200 
	 
	г. 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	(дата) 
	 
	 
	 
	(подпись заявителя) 
	 
	(расшифровка подписи заявителя) 
	

	
	“ 
	 
	” 
	 
	200 
	 
	г. 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	(дата) 
	 
	 
	 
	(подпись заявителя) 
	 
	(расшифровка подписи заявителя) 
	

	
	“ 
	 
	” 
	 
	200 
	 
	г. 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	(дата) 
	 
	 
	 
	(подпись заявителя) 
	 
	(расшифровка подписи заявителя) 
	

	Документы представлены на приеме  
	 
	"__" ________________ 200_ г. 

	Входящий номер регистрации заявления 
	 
	 

	Выдана расписка в получении документов  
	 

 
	"__" ________________ 200_ г. N  

	Расписку получил  
	 
	 

	 
	 
	(подпись заявителя) 

	(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  
	 

 
	(подпись) 


 

 

 

 

РАСПИСКА 
Дана: __________________________________________________________________
ф.и.о. 

 

В получении документов «О переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения» по адресу:  

__________________________________________________________________
 

Перечень полученных документов: 

 

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке на ___ листах. 

Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) планированное жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке) на ____ листах. 

Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ___листах. 

Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ___ листах. 

Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма на ___ листах;  

 

 

Документы представил:_____________ ______________
 « ______»___________ 20 г.  

(подпись) (ф.и.о.) (дата) 

 

Доверенность   ____________________________________________________ 

 

Документы принял: ______________ _________________ «______» ____________ 20 г.  

(подпись) (ф.и.о.) (дата)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 к Административному

регламенту по предоставлению муниципальной услуги                  
 «Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

 

Перечень 
мероприятий (работ) по перепланировке и (или) 
переустройству жилого помещения 
	
	
	
	

	#G0№ п/п  
	Мероприятия (работы) по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения  
	Выполняются  

	
	
	По проекту  
	По проектной документации  

	1. Мероприятия (работы) по перепланировке  

	1.1. 
	Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные)  
	+ 
	 

	1.2. 
	Устройство проемов в ненесущих перегородках (исключая межквартирные) 
	+ 
	 

	1.3. 
	Устройство проемов в несущих стенах и по проекту межквартирных перегородках (при объединении помещений горизонтали)  
	 
	+ 

	1.4. 
	Устройство проемов в перекрытиях (при объединении помещений по вертикали)  
	 
	+ 

	1.5. 
	Устройство внутренних лестниц  
	 
	+ 

	1.6. 
	Заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах  
	+ 
	 

	1.7. 
	Устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия  
	+ 
	 

	1.8. 
	Устройство перегородок (с увеличением нагрузок) и несущих стен  
	 
	+ 

	1.9. 
	Устройство и ликвидация оконных и наружных дверных проемов  
	 
	+ 

	1.10. 
	Изменение входов в здание  
	 
	+ 

	1.11. 
	Устройство входов в здание  
	 
	+ 

	1.12. 
	Пристройка тамбуров входов  
	 
	+ 

	1.13. 
	Остекление лоджий и балконов  
	 
	+ 

	1.14. 
	Объединение лоджий (балконов) с внутренними помещениями  
	 
	+ 

	2. Мероприятия (работы) по переустройству 

	2.1. 
	Установка дополнительного санитарно- технического, электрического или другого оборудования (не переустройства по всему зданию при этом не изменяя функциональных характеристик помещений)  
	+ 
	 

	2.2. 
	Установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-, технического, электрического или другого оборудования под новое функциональное назначение помещения  
	 
	+ 

	2.3. 
	Устройство туалетов, ванных комнат, кухонь  
	 
	+ 

	2.4. 
	Переустановка нагревательных (отопительных), сантехнических и газовых приборов, в том числе перенос радиаторов в застекленные лоджии, балконы  
	 
	+ 

	2.5. 
	Замена и (или) установка дополнительного инженерного оборудования, увеличивающая энерго-, тепло-, водопотребление, с существующих или дополнительных подводящих сетей  
	 
	+ 

	2.6. 
	Устройство полов с подогревом от общедомовых систем электроснабжения  
	 
	+ 

	2.7. 
	Демонтаж инженерного оборудования и (или) подводящих сетей при сохранении существующих стояков холодного, горячего водоснабжения канализации  
	+ 
	 


 

Одновременно с указанными в настоящем Перечне мероприятиями (работами) или отдельно от них могут осуществляться следующие мероприятия (работы), для которых оформление согласования не требуется: 

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов), не требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения; 

- замена (без перестановки) санитарно-технического, электрического или другого оборудования аналогичным по параметрам и техническому устройству. 

 

 

Приложение № 3 к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

На бланке администрации 

Серебрянского сельского поселения  

 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	кому_____________________ 

 

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
	

	 

 

В связи с обращением  
	 
	

	 
	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
	

	 
	

	о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений  
	

	 
	(ненужное зачеркнуть) 
	 
	

	 
	

	по адресу: 
	 
	, 
	занимаемых (принадлежащих) 
	

	 
	 
	 
	(ненужное зачеркнуть) 

 
	

	на основании: 
	 
	

	 
	(вид и реквизиты правоустанавливающего  
	

	 
	 
	

	 
	, 

	документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 
	 

	 
	

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
	

	 
	

	1. Дать согласие на  
	 
	

	 
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 
	

	 
	

	жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 

 

 
	

	 
	

	2. Установить*:  

 

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" __ 20__ г. по "__" ___ 20__ г.;  
	

	 

режим производства ремонтно-строительных работ с __ по __ часов в ________ дни. 
	

	 
	

	 
	

	* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
	

	 

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований  
	

	 
	

	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта  
	

	 
	

	Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок  
	

	 
	

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 
	

	 
	

	4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке. 

 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 

 
	

	6. Контроль за исполнением настоящего решения  
	 
	

	 
	

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, 
	

	 
	

	осуществляющего согласование) 
	

	 
	

	Глава администрации 

Серебрянского сельского поселения 
	 

С.А. Пальок 
	

	 
	 
	

	м.п. 
	 
	

	 
	

	 
	

	 
	

	Получил: "___" __________ 20__ г. ____________________  
	(заполняется в  
	

	 
	(подпись заявителя  
	случае  
	

	 
	или уполномоченного  
	получения  
	

	 
	лица заявителей) 
	решения  
	

	 
	 
	лично) 
	

	 
	 
	 
	

	Решение направлено в адрес заявителя (ей) "____" _________ 20___ г. 
	

	(заполняется в случае направления решения по почте) 
	

	 
	 
	

	 
	(подпись должностного лица, 
	

	 
	направившего решение в адрес 
	

	 
	заявителя (ей) 
	


 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 к Административному

регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

 

На бланке администрации 

Серебрянского сельского поселения  

 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения 
 

В связи с бращением________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 

о намерении провести: переустройство и (или) перепланировку жилого помещения 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу: ________________________________________________________________, принадлежащих 

__________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица) 

 

на основании: ___________________________________________________________________ 

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

1. Отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

(ненужное зачеркнуть) 

помещения на основании нарушений, предусмотренных частью 1 статьи 27 

Жилищного кодекса РФ: __________________________________________________________________________ 

(основание отказа) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

________________________________ 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

М.П. 

Получил: «____»______________ 200_ г. ______________________ (заполняется в 

(подпись заявителя или случае получения 

уполномоченного им лица) решения лично) 

 

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______________ 200_ г. 

(заполняется в случае направления 

решения по почте)_________________________________________________________________ 

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя) 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 к Административному
регламенту по оказанию муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о вводе в эксплуатацию переустроенного 
и (или) перепланированного жилого помещения 
 

	
	
	
	

	от 
	 
	

	 
	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 
	

	 
	 
	

	 
	жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 
	

	 
	 
	

	 
	собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

 
	

	Примечание: 
	Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона. Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 


 

	
	

	Место нахождения жилого помещения: 
	 

	 
	(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации 

	 

	муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 

	 


 

	
	

	Собственник(и) жилого помещения: 
	 

	 
	 

 


 

Прошу разрешить ввод в эксплуатацию перестроенного и (или) перепланированного помещения. Строительно-ремонтные работы производились в соответствии с Решением о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, выданного комитетом архитектуры, градостроительства и землепользования Администрации Сосновоборского городского округа 

от "___" _____________ 200___ года N ______________. 

 

	

	Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана 

	 

	(наименование организации, реквизиты) 

	Жилищно-эксплуатационная организация, обслуживающая жилое помещение 

	 

	 

	(наименование организации, реквизиты) 


 

 
Приложение № 6 к Административному 
регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденному постановлением  

администрации Серебрянского сельского поселения 

 

 
 

АКТ 
О ПРОИЗВЕДЕННОМ ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) 
ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛОМ ДОМЕ 
 

п. Серебрянский                                                       "____" ___________ 20__ г.  

 

Объект переустройства: __________________________________________________________________ 

 

  Комиссия в составе представителей: 

Председатель комиссии – заместитель главы администрации 

__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

Члены комиссии: 
Специалисты администрации Серебрянского сельского поселения _________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы) 

 

 Директор Районной Управляющей компании - __________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы)  

 

По согласованию: 

Роспотребнадзора Лужского района _________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

Главный архитектор Лужского района 
__________________________________________________________________  (должность, фамилия,инициалы)
При осмотре квартиры установлено следующее: 
 

1. Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы): 

__________________________________________________________________ 

(с указанием помещений, элементов, инженерных систем) 

__________________________________________________________________
 

2. Ремонтно-строительные работы выполнены: __________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты производителя работ) 

__________________________________________________________________
 

3. Проектная документация разработана: __________________________________________________________________ 

(состав документации, наименование и реквизиты автора) 

__________________________________________________________________
 

утверждена: ____________________________________ "__" ___ 200__ г. 

(статус утвердившего лица) 

4. Ремонтно-строительные работы произведены: 

начало работ "__" _____ 20__ г.; окончание "__" _____ 20__ г. 

 

5. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке перестроенных помещений (элементов, инженерных систем) и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено: 

5.1. ______________________________________________________________ 

(соответствует проекту/не соответствует - указать) 

5.2. ______________________________________________________________ 

(замечания надзорных органов (указать): 

_________________________________________________________________ 

(устранены/не устранены) 

5.3. ______________________________________________________________ 

(отчетные материалы о вывозе строительных отходов) 

 

Решение комиссии 

 

  1. Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы): 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

произведенными в соответствии с проектом и требованиями нормативных документов, действующих для жилых домов. 

  2. Настоящий акт считать основанием для проведения инвентаризационных обмеров и внесения изменений в поэтажные планы и экспликацию органа технической инвентаризации, которые должны быть выполнены в срок до ______________________. 

 

 

Члены комиссии:  

Председатель комиссии: _________________________ (_____________________) 

 

Члены комиссии:

____________________________________(_____________________) 

____________________________________ ( ____________________)  

____________________________________(_____________________)  

____________________________________ ( ____________________)  

____________________________________ ( ____________________ ) 

